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	Zaalreserveringsformulier

	Bedrijfsgegevens aanvrager

	Bedrijfsnaam:       
	Afdeling:      

	Aanvrager zaalruimte:      
	e-mailadres:      

	Adres:      
	Postcode:      

	Plaats:      
	Telefoonnummer:      

	Aanvullende informatie t.b.v. de facturering

	Factuur adres:      
	Afdeling :      

	Postcode :      
	Naam contactpersoon :      

	Plaats:      
	Naam Project :      

	Inkooporder noodzakelijk:     FORMCHECKBOX 
    Nee     FORMCHECKBOX 
    Ja                                                
	Toelichting order of ordernummer:      

	Overige opmerkingen m.b.t. factuur
	     

	Details zaalreservering

	Onderwerp bijeenkomst:
	     

	Datum bijeenkomst:
	     

	Meerdaagse bijeenkomst
	Startdatum:        Einddatum:      

	Tijden
	Van:       uur       Tot:       uur

	Eventuele toelichting m.b.t. tijden/data
	     

	Aantal personen
	     

	Contactpersoon tijdens bijeenkomst
	     

	Mobiel telefoonnummer contactpersoon
	     

	Voorkeurszaal

(Indien u meer dan 1 zaal wenst te reserveren dan graag de optie  “meerdere zalen” aangeven en bij anders, nl. kunt u de overige zalen en tijden vermelden)

Een overzicht van de zalen, de capaciteit en de aanwezige resources verwijzen wij u naar de bijlage BBE vergaderzalen en catering.doc 

	 FORMDROPDOWN 
 (U kunt een keuze maken d.m.v. een treklijst)

Anders, nl.:       



	Benodigde resources

(in de zalen zijn standaard resources aanwezig, zie hiervoor de PDF van de zaalspecificaties)
	 FORMCHECKBOX 
 Beamer (alle zalen standaard, m.u.v. lokaal 2)

 FORMCHECKBOX 
 Smartboard (lokaal 1, 3 en 4)

 FORMCHECKBOX 
 Whiteboard 

 FORMCHECKBOX 
 Extra flip over

 FORMCHECKBOX 
 Touchscreen (alleen in vergaderzaal)



	Zaal opstelling
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U Vorm  FORMCHECKBOX 
       Examen  FORMCHECKBOX 
       Cabaret  FORMCHECKBOX 
    Dubbele U  FORMCHECKBOX 
   Boardroom  FORMCHECKBOX 


	Koffie/Thee/Water

Frisdrank per flesje

(op basis van nacalculatie)
	 FORMCHECKBOX 
  Ja         FORMCHECKBOX 
   Nee

 FORMCHECKBOX 
  Ja         FORMCHECKBOX 
   Nee         Evt.toelichting:       


	Overige arrangementen
	 FORMDROPDOWN 
 (u kunt keuze maken via treklijst)

Aantal personen      
 FORMCHECKBOX 
  Frisdrank   FORMCHECKBOX 
  Bier   FORMCHECKBOX 
  Wijn 

 FORMCHECKBOX 
  Nootjes      FORMCHECKBOX 
  Luxe hapjes

Toelichting:      

	Lunch

(lunchtijd wordt in overleg vastgesteld, rekening houdend met uw voorkeur)
	Ja  FORMCHECKBOX 
  Nee  FORMCHECKBOX 

Anders, nl:      
Voorkeur lunchtijd:       uur




	Lunch mogelijkheden

(Voor de actuele prijzen en een omschrijving van de lunch verwijzen wij naar de bijlage BBE vergaderzalen en catering.doc )

	 FORMCHECKBOX 
 Lunch Standaard

 FORMCHECKBOX 
 Lunch Comfort 
 FORMCHECKBOX 
 Lunch De Luxe 
 FORMCHECKBOX 
 Aangepaste lunch, nl.      
Anders, nl. :      
Bijzonderheden (bijv.  dieetwensen, enz.):      


	Overige opmerkingen m.b.t. de zaalreservering

(Wanneer u een programma van de bijeenkomst ter beschikking heeft, ontvangen wij daar, indien mogelijk, graag een kopie van)
	     


Competence Development Center is een onderdeel van Bio Base Europe Coöperatie
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